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前  言
根据中国加入世贸组织承诺，中国政府于2006年12月11日开放国内原油批发经营权。为了进一步规范各级商务主管部门的行政许可行为，方便企业原油经营资质的申请、变更及参加年度检查，根据《原油市场管理办法》（商务部令2006年第24号），我们编制了《原油经营企业指引手册》，请各级商务主管部门和企业遵照执行。
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原油经营企业指引手册
一、审批/管理部门及权限

商务部负责起草原油市场管理的法律法规，拟定部门规章并组织实施，审批企业原油销售及仓储经营资格，并依法对全国原油市场进行监督管理。

省、自治区、直辖市及计划单列市商务主管部门（以下简称省级商务主管部门）负责对原油销售经营企业、仓储经营企业的设立申请进行初审，并组织协调本辖区内原油经营活动的监督管理。
二、原油经营资格的申报程序、审批时限及提交材料
(一)申报程序及审批时限
申请原油销售、仓储经营资格的企业，应当向所在地省级商务主管部门提出申请。省级商务主管部门认为申请材料不齐全或者不符合规定条件的，应当在收到申请之日起5个工作日内出具《行政许可补正内容告知书》(附表1)，一次性告知申请人所需补正的全部内容。在申请人申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正申请材料后，省级商务主管部门应当出具《行政许可申请受理通知书》(附表2)，在20个工作日内完成审查，并将初步审查意见及申请材料上报商务部。

商务部自收到省级商务主管部门上报的材料之日起，20个工作日内完成审核。对符合《原油市场管理办法》第六条、第七条规定条件的，应当给予原油销售、仓储经营许可，并颁发《原油销售经营批准证书》或《原油仓储经营批准证书》；对不符合条件的，将不予许可的决定及理由书面通知申请人。

对于申请事项不需要取得行政许可或不属于省级商务主管部门职权范围的，省级商务主管部门应当出具《行政许可申请不予受理通知书》(附表3)。

(二)提交材料
企业申请原油经营资格，申请人应向企业所在地省级商务主管部门提供以下书面材料的原件及2份复印件；省级商务主管部门初审后，将初审意见和以下书面材料的原件或复印件上报商务部(所有复印件须由申请企业盖章并由受理机关检验后盖“与原件相符”专用章，下同)：

1.申请原油销售经营资格提交的材料
1.1《原油销售经营资格申请表》(附表4)；

1.2企业出具的申请文件。申请文件须说明企业基本情况、符合申请条件的说明、各投资方出资情况、油库情况及原油采购、销售的具体方案等；股份制企业还应提交董事会的书面决议文件；
1.3提供符合下列条件之一的具有长期、稳定原油供应渠道的法律文件及相关材料：

1.3.1原油生产企业，需提供国土资源部门核发的、有效期内的《石油采矿许可证》及上年度自采原油实际产量的证明文件；

1.3.2 原油进口企业，需提供具有原油进口经营资质的证明文件及近两年原油进口量在50万吨以上的报关单、海关统计证明等文件；
1.3.3原油转售企业，需提供与原油生产企业或进口企业签订的1年以上、与各自经营规模相适应的原油供应协议；

1.4 提供符合下列条件之一的具有长期、稳定、合法原油销售渠道的法律文件及相关材料：

1.4.1全资或50%以上（不含50%）控股拥有符合国家产业政策、经国家依法批准、原油一次加工能力不低于200万吨炼油厂的法律文件，或者
1.4.2提供与符合国家产业政策、经国家依法批准、原油一次加工能力不低于500万吨炼油企业签订的原油销售协议及该炼油企业的相关证明文件；

1.5全资或50%以上（不含50%）控股拥有20万立方米以上原油油库的法律证明文件；国土资源部门核发的油库《国有土地使用证》或土地使用批准确认文件；规划部门核发的油库《建设用地规划许可证》、《建设工程规划许可证》；建设部门核发的油库《建筑工程施工许可证》及建设工程竣工验收备案文件；消防部门核发的油库《建筑工程消防验收意见书》；环保部门核发的油库环境保护验收合格文件或环境影响报告书（表）；气象部门核发的油库《防雷装置验收合格证》或防雷装置检测报告；质检部门核发的油库用于贸易交接的计量器具验收合格证书；
1.6法定验资机构出具的注册资本证明文件或验资报告；

1.7工商部门核发的营业执照或《企业名称预先核准通知书》；

1.8安全监管部门核发的《危险化学品经营许可证》；

1.9法定代表人身份证明及相关证明文件；

1.10通过招标、拍卖、挂牌方式取得油库土地使用权的，还应提供省级商务主管部门出具的同意申请人投标或竞买的预核准文件及国土资源部门核发的国有土地使用权拍卖(招标、挂牌)成交确认书文件；
1.11从事海上原油销售经营的企业，应提供全资或50%以上（不含50%）控股拥有水上原油仓储设施累计20万立方米以上的法律证明文件；

1.12外商投资企业还应提交商务部核发的《外商投资企业批准证书》；
1.13申请主体是中国企业法人分支机构的，还应提交企业负责人的身份证明文件，以及母公司同意其申请的书面文件、《原油销售经营批准证书》、注册资本证明文件或验资报告；

1.14审核机关要求的其他材料。

2.申请原油仓储经营资格提交的材料
2.1《原油仓储经营资格申请表》(附表5)；

2.2企业出具的申请文件。申请文件须说明企业基本情况、符合申请条件的说明、申请的具体原因、各投资方出资情况、油库情况及原油仓储业务开展情况等；股份制企业还应提交董事会的书面决议文件；

2.3法定验资机构出具的注册资本出资证明文件或验资报告；

2.4全资或50%以上（不含50%）控股拥有50万立方米以上原油油库的法律证明文件；国土资源部门核发的油库《国有土地使用证》或土地使用批准确认文件；规划部门核发的油库《建设用地规划许可证》、《建设工程规划许可证》；建设部门核发的油库《建筑工程施工许可证》及建设工程竣工验收备案文件；消防部门核发的油库《建筑工程消防验收意见书》；环保部门核发的油库环境保护验收合格文件或环境影响报告书（表）；气象部门核发的油库《防雷装置验收合格证》或防雷装置检测报告；质检部门核发的油库用于贸易交接的计量器具验收合格证书；

2.5拥有接卸原油的输送管道或铁路专用线或不低于5万吨的原油水运码头等设施的产权证明文件；

2.6工商部门核发的营业执照或《企业名称预先核准通知书》；

2.7安全监管部门核发的《危险化学品经营许可证》；

2.8法定代表人身份证明及相关证明文件；

2.9通过招标、拍卖、挂牌方式取得油库土地使用权的，还应提供省级商务主管部门出具的同意申请人投标或竞买的预核准文件及国土资源部门核发的国有土地使用权拍卖(招标、挂牌)成交确认文件；
2.10从事海上原油仓储经营的企业，应提供全资或50%以上（不含50%）控股拥有水上原油仓储设施累计50万立方米以上的法律证明文件；

2.11外商投资企业还应提交商务部核发的《外商投资企业批准证书》；

2.12申请主体是中国企业法人分支机构的，还应提交企业负责人的身份证明文件，以及母公司同意其申请的书面证明文件、《原油仓储经营批准证书》、注册资本证明文件或验资报告；

2.13审核机关要求的其他材料。

三、原油经营企业暂时歇业、经营资格注销及撤销的办理程序及提交材料

(一)原油经营企业暂时歇业的办理程序

原油经营企业办理暂时歇业手续，应向省级商务主管部门提交申请，交回原油经营批准证书。省级商务主管部门审核同意后，在《原油经营企业暂时歇业/注销申请表》(附表6)上签署审核意见、加盖单位公章。原油经营企业歇业结束后，可持省级商务主管部门同意盖章的《原油经营企业暂时歇业/注销申请表》(附表6)到省级商务主管部门领取原油经营批准证书。

(二)注销原油经营资格的办理程序及时限
原油经营企业终止经营，应向省级商务主管部门提交原油经营资格注销申请，交回原油经营批准证书。省级商务主管部门初审后，应于20个工作日内，将初审意见及全部申请材料上报商务部办理原油经营资格的注销手续。商务部审核同意后，在《原油经营企业暂时歇业/注销申请表》(附表6)上签署审核意见、加盖单位公章，完成原油经营资格的注销手续。商务部应将已注销的企业名单上网进行公示，并通告工商、税务管理部门。

(三)撤销原油经营资格的办理程序

对违反《原油市场管理办法》第三十条有关规定的原油经营企业，省级商务主管部门或商务部查证属实后，报请商务部主管司局核查，经商务部行政处罚委员会审理后，由商务部依法撤销其原油经营资格，注销《原油销售经营批准证书》、《原油仓储经营批准证书》。商务部应将已撤销的企业名单上网进行公示，并通告企业及工商、税务管理部门。

(四)提交材料
1.原油经营企业办理暂时歇业或注销原油经营资格提交的材料

原油经营企业申请暂时歇业或注销原油经营资格，申请人应向企业所在地省级商务主管部门提供以下书面材料的原件及2份复印件：

1.1《原油经营企业暂时歇业/注销登记表》(附表6)；
1.2企业出具的申请文件。申请文件需说明企业基本情况，申请歇业或注销的具体原因；股份制企业还应提交董事会同意暂时歇业或注销经营资格的书面决议；
1.3原油经营批准证书的正副本。

2.撤销原油经营资格提交的材料

2.1企业所在地省级商务主管部门的撤销申请。申请文件应包括企业的基本情况、撤销的原因及处理意见等。

2.2支持撤销经营资格的相关证明材料；

2.3原油经营批准证书的正副本。

四、原油经营批准证书变更的申报程序、审批时限及提交材料

(一)申报程序及审批时限
原油销售、仓储经营企业要求变更《原油销售经营批准证书》或《原油仓储经营批准证书》事项的，向省级商务主管部门提出申请。省级商务主管部门收到原油销售、仓储经营批准证书的变更申请及全部材料后，应当在20个工作日内完成审查，并将初步审查意见及申请材料上报商务部。

商务部自收到省级商务主管部门上报的材料之日起，20个工作日内完成审核。对具备继续从事原油销售或仓储经营条件的，由商务部换发变更的《原油销售经营批准证书》或《原油仓储经营批准证书》；对不符合条件的，将不予变更的决定及理由书面通知申请人。

 (二)提交材料

企业申请原油经营批准证书变更的，申请人应向企业所在地省级商务主管部门提供以下书面材料的原件及2份复印件：

1.企业名称变更提交的材料
1.1《原油经营批准证书变更登记表》(附表7)；

1.2原油经营批准证书的正副本；
1.3工商行政管理部门出具的《企业名称预先核准通知书》；
1.4油库及其配套设施的产权证明文件。

2.企业地址变更提交的材料
2.1《原油经营批准证书变更登记表》(附表7)；

2.2 原油经营批准证书的正副本；
2.3不涉及储运设施迁移的经营地址变更，应提供经营场所合法使用权证明；
2.4涉及储运设施迁移的经营地址变更，还应提供省级商务主管部门核发的储运设施新建、迁建备案文件及相关部门的验收合格证明。
3.企业法定代表人或负责人变更提交的材料
3.1《原油经营批准证书变更登记表》(附表7)；

3.2原油经营批准证书的正副本；
3.2新法定代表人或负责人的任职证明及其身份证明；
3.3 因合伙人出资比例调整而变更企业法人或负责人的，还应提供新的出资协议等法律证明文件。

4.其他要求

4.1股份制企业还应提交董事会同意变更的书面决议；
4.2企业分支机构还应提交母公司同意其变更的书面文件。
(三) 经营单位投资主体发生变化的情况
原油经营企业或经营设施投资主体发生变化的，原经营企业应办理相应经营资格的注销手续，交回原油经营批准证书；新的经营单位应按原油经营资格申请条件，提交相应申请文件重新申办原油经营资格。

五、原油经营批准证书遗失补办的申报程序及提交材料

(一)申报程序及审批时限

原油经营企业遗失经营批准证书，应向省级商务主管部门提出申请，省级商务主管部门初审后，应在20个工作日内，将初审意见和全部材料报商务部，商务部在20个工作日内完成审核。对符合《原油市场管理办法》规定条件的，应当为企业补办新的原油销售或仓储经营批准证书。

(二)提交材料

企业申请原油经营批准证书遗失补办的，申请人应向企业所在地省级商务主管部门提供以下书面材料的原件及2份复印件：

1.申请企业关于证书遗失的书面说明文件；

2.工商营业执照；

3.企业注册所在地省级以上报纸刊登的挂失声明；
4.司法部门或省级以上商务主管部门出具的证书丢失或被盗证明文件。

六、原油经营企业年度检查办理程序、时间及提交材料

(一)年度检查办理程序

原油经营企业每年在规定时间内向企业所在地省级商务主管部门递交年度检查材料。省级商务主管部门依据《原油市场管理办法》，每年组织有关部门对辖区内的原油销售、仓储经营企业进行年度检查，将年度检查合格的企业名单向社会公布，并在年度检查结束后将年度检查结果及工作总结报商务部。

对于年度检查合格企业，由省级商务主管部门在其原油经营批准证书副本上加盖“年检合格专用章”。对于年度检查不合格的原油销售及仓储经营企业，省级商务主管部门应下达《原油经营企业限期整改通知书》(附表9)，责令其在三个月内进行整改，经整改仍不合格的企业，按《原油市场管理办法》及相关规定予以处理；对于不再具备从事原油销售、仓储经营资格的，省级商务主管部门应当报请商务部主管司局核查，经商务部行政处罚委员会审理后，依法撤销其原油销售或仓储经营资格，并将撤销的决定通告工商、税务管理部门。 
(二)办理时间

省级商务主管部门组织的原油经营企业年度检查工作，原则上应在每年的一季度内完成。
(三)提交材料

企业申请进行原油经营资格年度检查，申请人应向企业所在地省级商务主管部门提供以下书面材料的原件及2份复印件：

1.1《原油经营资格年度检查登记表》(附表8)；

1.2 原油经营批准证书正副本；

1.3原油销售企业需提供有效期内、符合《原油市场管理办法》要求的原油供油及销售协议；

1.4工商部门核发的营业执照；

1.5具有合法资质的审计部门出具的上年度原油购进、销售情况审计报告或报表，或者提供税务部门出具的原油购销纳税凭证；

1.6储油基础设施在上年度新建、迁建或扩建的，需提供省级商务主管部门核发的储油设施新建、迁建或扩建的备案文件及相关部门的验收合格文件；

1.7企业上年度在质量、计量、消防、安全、环保等方面是否存在违法、违规情况的说明；
1.8 商务部或省级商务主管部门要求提供的其他材料。
七、外商投资企业涉及原油经营业务的申报程序、审批时限及提交材料

(一)申报程序及审批时限
外商投资设立原油经营企业、已设立企业增加原油经营范围、外国投资者并购境内原油经营企业的，申请人应向省级外资主管部门报送申请材料。省级外资主管部门应征求省级原油市场主管部门的意见（外资与原油市场主管部门合并办公的省市，应当将审核意见会签原油市场主管处室）。省级外资主管部门自收到全部申请文件之日起1个月内完成征求意见及材料审查，并将初步审查意见及申请材料上报商务部。

商务部在收到全部申请文件之日起3个月内作出是否批准的决定。对符合《原油市场管理办法》及外商投资企业有关规定的，由商务部核准颁发《外商投资企业批准证书》。

企业执《外商投资企业批准证书》，按《原油市场管理办法》有关规定向原油市场主管部门申领相应的原油经营批准证书，符合《原油市场管理办法》第六、七、八条规定条件的，可取得原油经营批准证书并开展经营。

(二)提交材料

1.外商投资设立原油经营企业、已设立企业增加原油经营范围需提交的材料
申请人应向企业注册所在地外资主管部门提供以下材料的原件及2份复印件。省级外资主管部门初审并征求原油市场主管部门意见后，将初审意见和下列相应书面材料的原件或复印件上报商务部。

1.1企业出具的申请文件。申请文件须说明企业基本情况、各投资方名称和出资情况、原油经营业务发展方案（方案应说明：拟从事原油经营业务类型、油源渠道、销售渠道、企业拟注册地、目标市场、经营规模、油库等经营设施的获取方式、拟获取油库等经营设施的具体位置等内容）；

1.2申请主体是中国企业法人分支机构的，还应提交企业负责人的身份证明文件，以及总公司同意其申请的书面证明文件、总公司的原油经营批准证书、注册资本证明文件或验资报告，其原油经营业务发展方案可与总公司相同； 

1.3 按照外商投资的有关法律、法规和规章应提交的其他文件；

1.4 审核机关要求的其他材料。

2.外国投资者并购境内原油经营企业需提交的材料

申请人应向企业注册所在地外资主管部门提供以下材料的原件及2份复印件。省级外资主管部门初审并征求原油市场主管部门意见后，将初审意见和下列相应书面材料的原件或复印件上报商务部。

2.1企业出具的申请文件。申请文件须说明并购主体基本情况、各投资方名称和出资情况、并购方案（方案应说明：并购方式、拟并购企业基本情况、各投资方名称和出资情况、从事原油经营业务类型、经营规模、油源渠道、销售渠道、油库等经营设施的具体位置等内容）；

2.2拟并购原油销售企业的，应提交拟并购企业的《原油销售经营批准证书》；

2.3拟并购原油仓储企业的，应提交拟并购企业的《原油仓储经营批准证书》；

2.4按照外商投资的有关法律、法规和规章应提交的其他文件；

2.5审核机关要求的其他文件。
3.申请人办理原油经营资格需提交的材料

申请人办理原油销售、仓储经营资格，应向企业注册所在地省级原油市场主管部门提供下列相应书面材料的原件及2份复印件；省级原油市场主管部门初审后，将初审意见和下列相应书面材料的原件或复印件上报商务部。

3.1商务部核准企业设立、并购或增加原油经营范围后颁发的《外商投资企业批准证书》。

3.2商务部核准企业设立、并购或增加原油经营范围的批文。

3.3本手册第二部分规定的相应材料。

3.4并购境内原油经营企业涉及原油经营批准证书变更的，还需提交相应说明文件。

4.外商投资原油经营企业变更合同章程的，应按照外商投资有关法律、法规和规章的规定报原审批机关审核，并提交相应材料。

5.外商投资企业办理原油经营资格注销、撤销的，还应按照外商投资法律法规办理其他相关手续。

八、网上政务系统
商务部应在全国石油市场管理信息系统（oilsyggs.mofcom.gov.cn）上公示原油经营企业的许可、撤销、年度检查及原油经营批准证书的变更、注销事宜。
原油经营企业办理经营资格申请、停业或歇业手续、变更、注销、年度检查等事宜，应通过全国石油市场管理信息系统下载、填写相应申请表格，并将电子文档提交系统数据库。
对未纳入系统数据库的原油经营企业，将无法办理经营资格申请、变更、歇业、停业及年度检查等事宜。

附件：
商务部及各省市原油市场主管部门联系表
	单位名称
	联系电话
	传　真

	商务部商业改革司(规划处)
	010-85226407
	65124551

	北京市商务局(市场处)
	010-85163094
	65248518

	上海市经委(运行处)
	021-23112625
	63580062

	天津市商委(市场处)
	022-23035515
	23035504

	重庆市商委(特商处)
	023-63853050
	63853040

	河北省商务厅(商改处)
	0311-87909181
	87909190

	山西省商务厅(商改处)
	0351-4071273
	4084262

	内蒙古自治区商务厅(商改处)
	0471-6945200
	6945209

	辽宁省商业厅(流通处)
	024-86892052
	86892432

	吉林省经贸委(资源处)
	0431-88904578
	8914475

	黑龙江省商务厅(商改处)
	0451-82623098
	82623098

	江苏省经贸委(商改处)
	025-83392306
	83392306

	浙江省经贸委(市场处)
	0571-87058216
	87058216

	安徽省商务厅(商改处)
	0551-2831385
	2831387

	福建省经贸委(市场处)
	0591-87846361
	87839062

	江西省经贸委(能源处)
	0791-6222750
	6229074

	山东省经贸委(市场处)
	0531-86116396
	86906024

	河南省商务厅(商改处)
	0371-63576850
	63576803

	湖北省商务厅(商改处)
	027-85730226
	85730226

	湖南省商务厅(商改处)
	0731-2287092
	2287079

	广东省经贸委(能源处)
	021-83133376
	83133204

	广西省商务厅(商改处)
	0771-5333418
	5323301

	四川省经委(运行处)
	028-86265015
	86265015

	贵州省经贸委(贸易处)
	0851-6824195
	6824195

	云南省商务厅(贸易处)
	0871-3135027
	3148600

	西藏自治区商务厅(商改处)
	0891-6821931
	6835733

	陕西省商务厅(商改处)
	029-87291665
	87291618

	甘肃省商务厅(市场处)
	0931-8761393
	8618083

	宁夏自治区商务厅(商改处)
	0951-5048350
	5048350

	青海省商务厅(市场处)
	0971-6321779
	6321975

	新疆自治区经贸委(市场处)
	0991-4523525
	4523525

	大连市经委(资源处)
	0411-83635104
	83635104

	厦门市经发局(能源处)
	0592-5059491
	5052409

	青岛市经贸委(运行处)
	0532-85911809
	85911260

	深圳市贸工局(市场处)
	0755-82001345
	82002011

	宁波市贸易局(营销处)
	0574-87342082
	87362509

	海南省商务厅(市场处)
	0898-65311802
	65357245

	新疆兵团商务局(市场处)
	0991-5582372
	5582372


附表1

行政许可补正内容告知书存根

许补字〔     〕  号
 ：

我厅(局/委)于     年     月     日收到你/你单位提出的                         

                   申请，经审查所提供的申请材料不齐全(和/或)不符合法定形式，请补正如下内容：(可附页)

特此告知

                   年    月    日

申请人：              申请人电话：

 经办人：          许可部门负责人：

行政许可补正内容告知书

许补字〔     〕    号
：

我厅(局/委)于     年     月     日收到你/你单位提出的                                                           

                   申请，经审查所提供的申请材料不齐全(和/或)不符合法定形式，请补正如下内容：(可附页)

特此告知

                           (单位公章)
                               年   月  日

经办人：             经办人电话：                                           

附表2

行政许可申请受理通知书存根

许受字〔     〕  号
：

我厅(局/委)于     年     月     日收到你/你单位提出的                         

                      申请，经审查符合有关规定，决定予以受理。

特此通知

                年    月    日

申请人：              申请人电话：

 经办人：          许可部门负责人：

行政许可申请受理通知书

许受字〔     〕    号
：

我厅(局/委)于     年     月     日收到你/你单位提出的                                                           

                   申请，经审查符合有关规定，决定予以受理。

特此通知

(单位公章)
                               年   月  日

经办人：             经办人电话：                                        

附表3

行政许可申请不予受理通知书存根

许退字〔     〕  号

：

我厅(局/委)于     年     月     日收到你/你单位提出的                         

                      申请，经审查不符合有关规定，决定不予受理。

特此通知

               年    月    日

申请人：              申请人电话：

经办人：          许可部门负责人：

行政许可申请不予受理通知书

许退字〔     〕    号

：

我厅(局/委)于     年     月     日收到你/你单位提出的                                                           

                   申请，经审查不符合有关规定，决定不予受理。

特此通知

(单位公章)
                               年   月  日

经办人：                经办人电话：                         

附表4

原油销售企业经营资格申请表
单位名称（盖章）_____________________
商务部监制
　
填表说明
一、请用钢笔或签字笔如实填写，一式两份，字迹工整。

二、交表时请携带以下材料的原件及二份复印件(复印件须加盖申请企业印章)：

1.企业出具的申请文件。申请文件须说明企业基本情况、符合申请条件的说明、各投资方出资情况、油库情况及原油采购、销售的具体方案等；股份制企业还应提交董事会的书面决议文件；

2.提供符合下列条件之一的具有长期、稳定原油供应渠道的法律文件及相关材料：

2.1原油生产企业，需提供国土资源部门核发的、有效期内的《石油采矿许可证》及上年度自采原油实际产量的证明文件；

2.2原油进口企业，需提供具有原油进口经营资质的证明文件及近两年原油进口量在50万吨以上的报关单、海关统计证明等文件；

2.3原油转售企业，需提供与原油生产企业或进口企业签订的1年以上、与各自经营规模相适应的原油供应协议；

3.提供符合下列条件之一的具有长期、稳定、合法原油销售渠道的法律文件及相关材料：

3.1全资或50%以上（不含50%）控股拥有符合国家产业政策、经国家依法批准、原油一次加工能力不低于200万吨炼油厂的法律文件，或者

3.2提供与符合国家产业政策、经国家依法批准、原油一次加工能力不低于500万吨炼油企业签订的原油销售协议及该炼油企业的相关证明文件；

4.全资或50%以上（不含50%）控股拥有20万立方米以上原油油库的法律证明文件；国土资源部门核发的油库《国有土地使用证》或土地使用批准确认文件；规划部门核发的油库《建设用地规划许可证》、《建设工程规划许可证》；建设部门核发的油库《建筑工程施工许可证》及建设工程竣工验收备案文件；消防部门核发的油库《建筑工程消防验收意见书》；环保部门核发的油库环境保护验收合格文件或环境影响报告书（表）；气象部门核发的油库《防雷装置验收合格证》或防雷装置检测报告；质检部门核发的油库用于贸易交接的计量器具验收合格证书；

5.法定验资机构出具的注册资本证明文件或验资报告；

6.工商部门核发的营业执照或《企业名称预先核准通知书》；
7.安全监管部门核发的《危险化学品经营许可证》；
8.法定代表人身份证明及相关证明文件；

9.通过招标、拍卖、挂牌方式取得油库土地使用权的，还应提供省级商务主管部门出具的同意申请人投标或竞买的预核准文件及国土资源部门核发的国有土地使用权拍卖(招标、挂牌)成交确认书文件；

10.从事海上原油销售经营的企业，应提供全资或50%以上（不含50%）控股拥有水上原油仓储设施累计20万立方米以上的法律证明文件；

11.外商投资企业还应提交商务部核发的《外商投资企业批准证书》；

12.申请主体是中国企业法人分支机构的，还应提交企业负责人的身份证明文件，以及母公司同意其申请的书面文件、《原油销售经营批准证书》复印件、注册资本证明文件或验资报告；

13.审核机关要求的其他材料。

三、此表连同附带材料上报企业拟注册所在地省级商务主管部门。

	企业名称
	
	法定代表人
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	经济类型
	□国有企业       □国有参股企业      □民营企业           

□外商独资       □合资中方控股      □合资外方控股

	联系人
	
	联系电话
	

	工商注册时间

及营业执照编号
	
	注册资本
	

	从业人数
	
	其中专业

技术人员
	

	销售企业原油供应渠道
	生产企业
	本年度原油实际产量(吨)
	

	
	进口企业
	本年度原油实际进口量(吨)
	

	
	与生产企业签订供油协议的

转售企业
	生产企业名称
	生产企业本年度原油实际产量(吨)
	协议签订时间
	协议签订

年限

	
	
	
	
	
	

	
	与进口企业签订供油协议的

转售企业
	进口企业名称
	生产企业本年度原油实际产量(吨)
	协议签订时间
	协议签订

年限

	
	
	
	
	
	

	销售企业原油销售渠道
	自有炼厂
	炼油厂名称
	

	
	
	炼油厂详细地址
	

	
	
	原油一次加工能力
	

	
	与炼油企业签订供油协议
	签订供油协议的

炼油企业名称
	

	
	
	该炼油企业原油

一次加工能力(吨)
	

	
	
	供油协议签订

时间、年限及数量
	

	油库及配套设施
	油库名称
	

	
	库　址
	
	申请单位的油库股权比例
	

	
	总库容(水上累计仓储能力)
	                  万立方米
	建库时间
	

	
	油罐数量(个)
	
	铁路专线
	        公里

	
	码　头
	总吨位         吨；共           个
	输油管线长度
	           米

	企业申报说明
	法定代表人

(负责人)签字                 单位盖章             年    月   日




附表5

原油仓储企业经营资格申请表
单位名称（盖章）_____________________
商务部监制
　
填表说明
一、请用钢笔或签字笔如实填写，一式两份，字迹工整。

二、交表时请携带以下材料的原件及二份复印件(复印件须加盖申请企业印章)：

1.企业出具的申请文件。申请文件须说明企业基本情况、符合申请条件的说明、申请的具体原因、各投资方出资情况、油库情况及原油仓储业务开展情况等；股份制企业还应提交董事会决议的书面文件；

2.法定验资机构出具的注册资本出资证明文件或验资报告；

3.全资或50%以上（不含50%）控股拥有50万立方米以上原油油库的法律证明文件；国土资源部门核发的油库《国有土地使用证》或土地使用批准确认文件；规划部门核发的油库《建设用地规划许可证》、《建设工程规划许可证》；建设部门核发的油库《建筑工程施工许可证》及建设工程竣工验收备案文件；消防部门核发的油库《建筑工程消防验收意见书》；环保部门核发的油库环境保护验收合格文件或环境影响报告书（表）；气象部门核发的油库《防雷装置验收合格证》或防雷装置检测报告；质检部门核发的油库用于贸易交接的计量器具验收合格证书；

4.拥有接卸原油的输送管道或铁路专用线或不低于5万吨的原油水运码头等设施的产权证明文件；

5.工商部门核发的营业执照或《企业名称预先核准通知书》；
6.安全监管部门核发的《危险化学品经营许可证》；
7.法定代表人身份证明及相关证明文件；

8.通过招标、拍卖、挂牌方式取得油库土地使用权的，还应提供省级商务主管部门出具的同意申请人投标或竞买的预核准文件及国土资源部门核发的国有土地使用权拍卖(招标、挂牌)成交确认文件；

9.从事海上原油仓储经营的企业，应提供全资或50%以上（不含50%）控股拥有水上原油仓储设施累计50万立方米以上的法律证明文件；

10.外商投资企业还应提交商务部核发的《外商投资企业批准证书》；

11.申请主体是中国企业法人分支机构的，还应提交企业负责人的身份证明文件，以及母公司同意其申请的书面证明文件、《原油仓储经营批准证书》复印件、注册资本证明文件或验资报告；

12.审核机关要求的其他材料。

三、此表连同附带材料上报企业拟注册所在地省级商务主管部门。
	企业名称
	
	法定代表人
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	经济类型
	□国有企业       □国有参股企业      □民营企业           

□外商独资       □合资中方控股      □合资外方控股

	联系人
	
	联系电话
	

	工商注册时间

及营业执照编号
	
	注册资本
	

	从业人数
	
	其中专业

技术人员
	

	油库及配套设施
	油库名称
	

	
	库　址
	
	申请单位的油库股权比例
	

	
	总库容
	                万立方米
	建库时间
	

	
	油罐数量(个)
	
	铁路专线
	             公里

	
	码　头
	总吨位         吨；共           个
	输油管线长度
	           米

	企业申报说明
	法定代表人

(负责人)签字               单位盖章         年    月   日


申请日期：      年     月    日              申请人：

附表6



原油经营批准证书号___________________

原油经营企业暂时歇业/注销申请表
单位名称（盖章）_____________________
商务部监制
　
填表说明

一、请用钢笔或签字笔如实填写，一式两份，字迹工整。

二、交表时请携带以下材料的原件及二份复印件(复印件须加盖申请企业印章)：

1.企业出具的申请文件。申请文件需说明企业基本情况，申请歇业或注销的具体原因；

2.原油经营批准证书的正副本；
3.股份制企业还应提交董事会同意暂时歇业或注销经营资格的书面决议。

三、企业经营类型指：原油销售企业、原油仓储企业。

四、有关部门应明确签署“同意”或“不同意”的意见及理由。

五、此表连同附带材料上报企业设立所在地省级商务主管部门。

	企业名称
	
	企业经营类型
	

	经营批准

证书编号
	
	发证时间
	

	经济类型
	□国有企业       □国有参股企业      □民营企业           

□外商独资       □合资中方控股      □合资外方控股

	联系人
	
	联系电话
	

	申请事项
	以下供选择：

一、自______年______月起暂时歇业______个月。

二、终止经营，申请注销。



	申请原因
	法定代表人

(负责人)签字            单位盖章         年    月   日



	省级商务主管部门初审意见
	单位盖章

  经办人         负责人(签字 )        年    月   日

	商务部

审核意见
	单位盖章

  经办人         负责人(签字 )        年    月   日


  附表7



原油经营批准证书号______________
原油经营批准证书变更登记表
单位名称（盖章）_____________________
商务部制
填表说明
一、请用钢笔或签字笔如实填写，一式两份，字迹工整。
二、经济性质指：国有企业、国有参股、民营企业、外商独资、合资外方控股、合资中方控股。

三、交表时请携带以下材料的原件及二份复印件(复印件须加盖申请企业或申请人印章)：

1.原油经营批准证书正、副本；

2.变更企业名称的企业，提供油库及其配套设施的产权证明文件、工商行政管理部门出具的《企业名称预先核准通知书》；

3.变更法定代表人或负责人的企业，提供本企业和上级主管单位出具的法定代表人或负责人的任职证明及其身份证明；

4.不涉及储运设施迁移的经营地址变更，应提供经营场所合法使用权证明；

5.涉及储运设施迁移的经营地址变更，还应提供省级商务主管部门核发的储运设施新建、迁建备案文件及相关部门的验收合格证明。
6.因合伙人出资比例调整而变更企业法人或负责人的，还应提供新的出资协议等法律证明文件。

7.股份制企业还应提交董事会同意变更的书面决议；

8.企业分支机构还应提交母公司同意其变更的书面文件。

四、原油经营企业或经营设施投资主体发生变化的，原经营企业应办理相应经营资格的注销手续，交回原油经营批准证书；新的经营单位应按原油经营资格申请条件，提交相应申请文件重新申办原油经营资格。

五、企业将此表连同附带材料上报省级商务主管部门。                                  

企业经营类型(销售/仓储)： ______        经营批准证书编号：______
	项      目
	原核准内容
	申请变更为

	企业名称
	　
	　

	法定代表人（负责人）
	　
	　

	企业注册地址
	　
	　

	注册资金
(资金数额)
	　
	　

	经济性质
	　
	　

	油库及其配套设施

是否变化的情况说明
	　

	企业申请变更的理由
	法定代表人
（负责人）签字            单位盖章         年    月    日

	省级商务主管部门

的审核意见
	主管厅局长签字          单位盖章         年   月   日 


申请日期：      年   月   日                 申办人签字： 
附表8



原油经营批准证书号_______________

原油经营企业年度检查登记表

(   　年度)
单位名称（盖章）_____________________
商务部印制
填表说明
一、请用钢笔或签字笔如实填写，一式两份，字迹工整。
二、交表时请携带以下材料的原件及二份复印件(复印件须加盖申请企业印章)：
1.原油经营批准证书(副本)；

2.原油销售企业需提供有效期内、符合《原油市场管理办法》要求的原油供油、销售协议；

3.工商部门核发的营业执照；

4.具有合法资质的审计部门出具的上年度原油购进、销售情况审计报告或报表，或者提供税务部门出具的原油购销纳税凭证；

5.储油基础设施在上年度新建、迁建或扩建的，需提供省级商务主管部门核发的储运设施新建、迁建、扩建的备案文件及相关部门的验收合格文件；

6.企业上年度在质量、计量、消防、安全、环保等方面是否存在违法、违规情况的说明；

7.商务部或省级商务主管部门要求提供的其他材料；

四、省级商务主管部门应明确签署“同意通过年检”或“不同意通过年检”的意见及理由。

五、此表连同以上材料的原件及复印件上报省级商务主管部门。

	企业名称
	

	企业注册地址
	
	注册资金
	

	油库地址
	

	法定代表人（负责人）
	
	联系电话
	

	经济类型
	□国有企业      　 □国有参股企业      　　□民营企业           

□外商独资      　 □合资中方控股     　　 □合资外方控股

	油库总库容（万米3）
	
	油罐个数
	

	铁路专用线（千米）
	
	输油管线（米）
	

	 码头总吨位(吨)
	
	码头位置
	

	企业经营证　　照
	证照名称
	证照编号
	发证时间
	有效期

	
	原油经营批准证书
	
	
	＿＿＿＿

	
	工商营业执照
	
	
	

	
	危险化学品经营许可证
	
	
	

	
	税务登记证
	
	
	

	
	外商投资企业批准证书
	
	
	

	销售企业原油供应渠道
	生产企业
	上年度原油实际产量(吨)
	

	
	进口企业
	上年度原油实际进口量(吨)
	

	
	与生产企业签订供油协议的转售企业
	生产企业名称
	生产企业上年度原油实际产量
	协议签订时间
	协议签订年限及数量

	
	
	
	
	
	

	
	与进口企业签订供油协议的转售企业
	进口企业名称
	进口企业上年度原油实际进口量
	协议签订时间
	协议签订年限及数量

	
	
	
	
	
	

	20 　 年

经营状况
	购进量(吨)
	销售量(吨)
	库存量(吨)

	
	
	
	

	本年度企业在油品数质量、安全、环保、经营等方面被政府有关部门奖励、处罚的情况
	

	企业油库地址、库容变化的情况说明
	法定代表人

（负责人）签字        单位盖章           年   月   日



	企业申报说明
	法定代表人
（负责人）签字  　　　　　　      单位盖章　　      年    月    日

	省级商务主管部门
年检意见
	负责人：(签字)  　　    单位盖章                     年    月    日




申请日期：         年   月   日                   申办人签字：
附表9

原油经营企业限期整改通知书

企业类型(销售/仓储)：__________    编号：__________
______________：

经查，你企业不符合《原油市场管理办法》第____条第____ 款第____项的规定，现责令你单位于____年____月____日前进行整改，并将整改情况书面报送我们，以备复查。整改要求如下：

1. ____________________________ 

2. ____________________________ 

3. ____________________________
逾期不改正的，将按照《原油市场管理办法》的有关规定予以处理。

特此告知。
经办人：______________     负责人：(签字) ____________
联系电话：____________     行政机关(盖章)

                                       年    月     日

签收人：______________                  签收单位(盖章)

联系电话：_____________                 年    月    日

注：本文书一式二联，第一联存档，第二联交被检查单位。
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