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存量企业及新注册企业如何登录

1、存量企业，指在必联系统中己经注册过的企业。登录时，用户名即为原

来使用必联系统时的用户名，口令为企业在必联系统注册时输入的单位法

人代码前6位，登录后，企业应修改口令以保证安全。

2、新注册的企业，指没有在必联系统中注册过的企业。需要点击前一个页

面中的注册按钮，完成注册操作，具体步骤下面详细说明。

3、今年7月份之后在必联系统注册的企业，由于数据没有导过来，也要在

新系统中进行注册操作。

4、该系统将于12月下旬正式上线，届时企业可以登录申领机电产品进口证

件
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企业注册页面（上半部分）

对于新注册的企来，点击登录页面的注册按钮后，出现如下页面，详细进行填写
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企业注册页面（下半部分）

填写完毕后，点击保存按钮
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保存后系统提示

1、企业用户记录下系统给出的用户名和自己设定的密码

2、点击打印注册表，将注册信息打印出来后，向地市级以上机电进口管理机构提交规定

材料，等待管理机构核准

3、机电进口管理机构核准通过后，企业即可用该用户名和口令登录机电产品申领系统



中华人民共和国商务部配额许可证事务局 网络处

企业用户登录系统

企业用户在登录页面输入用户名和口令后，点击登录按钮
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企业用户登录首页

企业首次登录后，应查看本企业的信息是否正确，特别是所属机电办是否

正确，如果有跟企业信息不一致的地方，要向机电办报告，由机电办将有

关信息进行更正

企业如果需要申请许可证，可点击页面左侧的“单证申请”
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企业在此页面中填写申请表的各个项目，具体填写方式如下：
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填写申请表注意事项

1、在编码一栏中，可以直接录入13位的进出口企业代码，如果录入正确，

系统后自动在名称一栏中对应上相应的中文。

2、也可以点击页面上的【点击查询编码】链接，在出现的页面中按照企

业代码或中文来查询并选择特定的进口商
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填写申请表注意事项

填写企业经办人的姓名和联系电话等信息。

经办人电话和手机为必填项。
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填写申请表注意事项

贸易方式、外汇来源、商品用途、货币为下拉列表，企业选择相应项目



中华人民共和国商务部配额许可证事务局 网络处

填写申请表注意事项

1、贸易国可以最多填写2个，原产地国最多可以填写4个

2、填写时，可以点后面的选择按钮，在出现的对话框中输入国家名称的部

分汉字进行模糊查询，在列表中选择相应的国别即可

3、也可以在第一个框中输入国别的代码，如果输入正确，国别的汉字会自

动出现在后面的方框中。输入代码，可以输入3位数字代码，也可以输入2

位大写字母代码，如输入502或US，都能显示美国
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填写申请表注意事项

1、报关口岸可以最多填写2个

2、填写时，可以点后面的选择按钮，在出现的对话框中输入海关关区或口

岸的部分汉字进行模糊查询，在列表中选择相应的海关即可

3、也可以在第一个框中输入口岸的代码，如果输入正确，口岸的汉字会自

动出现在后面的方框中。如输入2200，能自动对应上海海关
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填写申请表注意事项

1、企业可以直接输入商品代码，如果输入正确，商品名称会自动对应出来，并可编辑

2、也可以点后面的选择按钮，在出现的对话框中输入查询条件进行模糊查询，在出现的

列表中选择相应的商品，如下图所示
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填写申请表注意事项

1、如查选择“项目”，那么在页面中还需要选择项目类型，项目所属行业

2、在下面的设备状态一栏中，选择新或旧
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填写申请表注意事项

1、在进口商品描述栏目中，最多可以输入4行，如查多于4行，需要点击下

面的使用附表。注意，重点旧机电商品不可使用附表，且国别，口岸不能

填写多个。

2、规格型号栏最多可填写17个字符。一个汉字占用2个字符。

3、数量，单价最多保留4位小数。
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填写申请表注意事项

1、系统默认申请为一批一证，如果为非一批一证，请选择非一批一证，备

注栏中会变成非一批一证。

2、备注栏非特殊情况，不得输入其它非重要信息，如果有向机电办说明的

情况，请在下面的进口申请说明中输入
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填写申请表注意事项

全部填写完毕后，可以点击暂存按钮，此时，申请表还没有上报到机电办，

企业可以修改后再上报。或者直接点申报按钮，则直接上报到机电办

这里，我们点击暂存，则出现下面提示，点击返回列表链接
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单证列表内可看到刚刚保存的申请

1、此时可以看到有两条申请，均为未上报，可以全选后，点击上面的批量申请按

钮进行上报，也可以点击后面的修改链接，对申请表进行进一步修改，或者删除

2、复制，是以当前的申请表为模板生成一份新的申请表，用户只要修改部分信息

保存，就是一份新的申请，方便用户申请
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申请表上报后及终审通过后的状态

上报申请表后，可以看到单证状态为“审核中”

机电办终审通过后，列表中的申请变成“审核完成”
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可查看申请表的审核意见和审核流程

点击审批意见链接，可以看到机电办的审核意见

点击查看流程链接，可以看到该申请需经过哪些机电办的审核，蓝色代表该级审核

结束，灰色代表该级审核未完成。右边是一个多级审核的流程例子。
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页面左侧有申请表打印控件下载链接，点击它，下载控件程序后，双击安装

安装完毕后，即可用它来打印许可证申请表了
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打印申请表

返回单证列表，点击打印申请表链接，即出现如下的页面



中华人民共和国商务部配额许可证事务局 网络处

点击上面的打印机图标，即可把该申请表打印出来
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其它说明事项

1、推荐使用IE浏览器，版本应在8.0以上

2、用户第一次登录系统后，一定要检查所属机电办是否正确，如果不正确，

要尽快与所属机电办联系，否则会影响企业的领取许可证

3、机电办分为一级，二级，三级，分别对应省级，地市级，县区级。举个

例子，企业如果是江苏无锡江阴市的企业，则一级机电办应为江苏省，二

级机电办选无锡市机电办，三级机电办选江阴市机电办。如果是江苏无锡

市的企业，则一级机电办应为江苏省，二级机电办选无锡市机电办，三级

机电办不做选择。
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许可证局网络处联系方式

联系人 联系电话

果鹏文 010-84181568

王 磊 010-84181562
邹德民 010-84181561
马 珺 010-84181563
林 海 010-84181564
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