附件 4

关于××公司申请直销经营许可的请示
（参考文本）
商务部：
××公司注册地××，拟从事直销经营，并向我厅（委、
局）提交了申请材料。经审查，××公司提交的有关证照复
印件与原件相符。根据《直销管理条例》第九条规定，现将
××公司申请直销经营许可的材料报上，请审批。
联系人：×××
电话：×××
附件：1.××公司服务网点方案审查意见
2.××公司直销经营许可申请材料
××商务厅（委员会、局）
×年×月×日
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附件 5

服务网点方案审查意见
（参考文本）
××公司拟在××省（自治区、直辖市）从事直销业务，
服务网点方案涉及××市××区、××县，××州××县。
经上述地区县级以上（含县级）商务主管部门审查，××公
司的服务网点方案符合《直销管理条例》第十条第二款及《直
销行业服务网点设立管理办法》第二条、第三条的要求。其
中，××市共有××区、××区等×个城区。
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附件 6

直销经营许可申请表
1.企业基本信息
企业名称
法定代表人 成立时间 年 月 日
住所地
	营业执照号码
企业类型
信息披露网址
	
	统一社会
信用代码


2.实缴注册资本
注册资本 实缴注册资本
3.股东及实际控制人
股东名称 证照类型 证照号码 出资额 出资比例
实际控制人名称 证照类型 证照号码 备注
4.保证金存缴
存缴银行
存缴账号
存缴时间 存缴金额
5.申请直销地区
省（自治区、直辖市） 市（州、盟） 区（县、县级市、旗）
6.申请直销产品
类别 产品名称 生产企业 与申请企业关系
7.法定代表人及高级管理人员
职务 姓名 证件类型 证件号码
法定代表人
董事长
董事
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总经理
副总经理
8.联系方式
联系人 职务
电话 电子信箱
（公司印章）
年 月 日
填表说明
1.企业类型：包括内资企业、外资企业。内资企业是指在中国境内注册，股
东为中国公民、在中国境内设立的企业法人（外资企业除外）的企业。外资企业
是指中外合资企业、中外合作企业、外商投资企业以及外商投资企业在中国境内
投资设立的企业。
2.股东是企业或其他组织的，该企业或其他组织在提出申请前应当成立 5年以上。
股东按出资比例从大到小排序。申请企业非上市公司的，列明所有股东信息；申
请企业是上市公司的，列明提出申请前公司的控股股东（绝对控股或相对控股）
信息。
3.实际控制人：是指虽不是公司的股东，但通过投资关系、协议或者其他安排，
能够实际支配公司行为的人。
4.保证金存缴指定银行为中国建设银行北京东方广场支行（电话：010-85188039）。
5.产品类别包括化妆品、保健食品、保洁用品、保健器材、小型厨具、家用电器。
6.产品名称应注明商标，不含产品规格，产品获得相关部门的批准备案证书的，
应以批准备案证书载明的名称为准。产品以套装形式对外销售的，应将套装中每
种产品单独申报。
7.与申请企业关系：申请企业本身、申请企业母公司、申请企业控股公司（子
公司）。
8.高级管理人员，是指公司的董事、经理、副经理、财务负责人，上市公司
董事会秘书和公司章程规定的其他人员。
9.有关栏目需填写信息较多的，可在表格相应位置增加行数。
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附件 7

申请直销产品目录
序号 类别 产品名称 生产企业 与申请企业关系 持股比例
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附件 8

申请直销产品及生产企业合规性情况表
1．产品、生产企业符合国家认证、许可信息表
序号 产品/生产企业名称 认证/许可事项名称 是否符合 认证/许可机构            认证/许可文号 认证/许可时间及期限
2．产品符合国家强制性标准信息表
序号 产品名称 强制性标准名称 是否符合 检验机构 检验时间
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附件 9

关于××公司设立分支机构从事直销经营的请示
（参考文本）
商务部：
××公司申请在××省（自治区、直辖市）、××省（自
治区、直辖市）设立分支机构开展直销业务，并向我厅（委、
局）提交了申请材料。经审查，××公司提交的有关证照复
印件与原件相符。根据《直销管理条例》第九条、第十条规
定，现将××公司申请设立省级分支机构的材料报上，请审
批。
联系人：×××
电 话：×××
附件：1.××商务厅（委员会、局）关于××公司服务网
点方案的审查意见/关于××公司服务网点的核查意见
2.××公司设立省级分支机构申请材料
××商务厅（委员会、局）
×年×月×日
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附件 10
关于××公司服务网点核查意见的函
（参考文本）
××商务厅（委员会、局）:

××公司拟在××省（自治区、直辖市）开展直销经营，
并已在××市、××市等地区建立了×个服务网点。经有关
县/市/区商务主管部门核查，××公司建立的服务网点符合
《直销管理条例》第十条第二款及《直销行业服务网点设立
管理办法》第二条、第三条的要求。其中，××市共有××
区、××区等××个城区。
附件：××公司服务网点明细表（附件 12）
××商务厅（委员会、局）
×年×月×日
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附件 11
拟设立分支机构名单
序号 分支机构名称 注册地 管辖地区
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附件 12
××省（自治区、直辖市、计划单列市）服务网点明细表
	
	序号 市、州、盟 区、县、旗 名称 地址
	
	设立
方式
	
	负责人姓名 联系方式、营业面积、营业时间
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附件 13
直销企业管理人员信息表
姓名 职务 证件类型 证件号码
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附件 14
关于××公司重大事项变更的请示
（参考文本）
商务部：
××公司申请变更××，由×××变更为×××，并申
请换发《直销经营许可证》，向我厅（委、局）提交了申请
材料。经审查，××公司提交的有关证照复印件与原件相符。
根据《直销管理条例》第十一条规定，现将××公司申请重
大事项变更的材料报上，请审批。
联系人：×××
电话：×××
附件：××公司重大事项变更申请材料
××商务厅（委员会、局）
×年×月×日
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附件 15
股东变更情况表
股东名称 证照类型 证照号码 出资额 出资比例
变更前
变更后
注：仅填写变更的股东信息。其他股东的持股比例如发生变更，也一并填写。
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附件 16
申请材料封面
（参考文本）
（事项名称）
申请材料
×××公司
年 月 日
事项名称包括：1.直销企业设立；2.直销企业分支机构设立；3.直销企业重大事
项变更。
14
