附件1
中小商贸流通企业服务体系项目申报要求

一、申报条件
（一）申请能力提升建设项目资助的服务平台，需具备以下条件：
1.已列入商务部中小商贸流通企业服务体系建设试点；
2.所在地区已建立由当地政府牵头，商务、财政、工业和信息化、科技等相关部门共同参与的中小商贸流通企业服务体系建设工作协调机制；
3.具有独立法人资格，从业人员不少于10人，其中从事中小企业服务专业人员、大学及中级以上职称人员比例均占60%以上；
4.服务场地（大厅）不少于200平方米；
5.其他方面符合商务部下发的《中小商贸流通企业服务体系建设指引》、《中小商贸流通企业公共服务平台建设规范》、《中小商贸流通企业公共服务平台信息体系建设规范》要求。
（二）申请服务项目奖励的服务平台或机构，需具备以下条件：
1.具有独立法人资格，从业人员不少于10人，其中从事中小企业服务专业人员、大学及中级以上职称人员比例均占60%以上；
2.具备必要的服务设施和固定的服务场所；
3.具有完整的服务规程和健全的财务管理制度；
4.申请奖励的服务机构需具备从事相关服务业务的资质（资格），并在当地中小商贸流通企业公共服务平台备案。 
二、申报范围
（一）申请资助的能力提升建设项目，其建设内容及投资预算已经当地政府或主管部门批准，且建设内容及投资支出的发生期在2014年1月1日至2014年12月31日，主要建设内容包括：提供服务所需的服务场地改造及服务设施购置、实现在线服务功能所需硬件设备与服务软件的购置开发、完善工作站与联系点服务功能所需的服务设施购置等。优先支持自有服务场地的改造项目。
（二）申请奖励的服务项目，服务的发生期在2013年1月1日至2013年12月31日，已获得财政支持的项目除外。主要服务项目包括：
1.信息咨询。重点支持开展中小商贸流通企业发展情况的统计监测与分析发布，为中小商贸流通企业提供政策、法律、财税、管理等咨询辅导等服务活动。
2.管理提升。重点支持开展对经营者和业务人员的专业化培训、讲座等服务活动。
3.电子商务。重点支持为中小商贸流通企业提供网络营销、网络销售咨询辅导等服务活动。
4.市场开拓。重点支持举办中小商贸流通企业参加各类促销活动所需的组织、宣传费用。
5.融资对接。重点支持组织中小商贸流通企业与银行、担保、典当、融资租赁、商业保理等机构对接所产生的组织、宣传费用；为中小商贸流通企业提供信用评价等服务活动。
6.创业辅导。重点支持为拟创业人员提供创业信息、创业辅导、政务代理等服务活动。
7.集采分销。重点支持组织中小商贸流通企业开展联合采购、统一分销、共同配送等服务所需的组织费用。
8.商业特许经营。重点支持为中小企业发展商业特许经营提供咨询和培训等服务活动。
9.品牌建设。重点支持为中小商贸流通企业品牌化发展提供品牌设计、品牌规划、法律维权等咨询服务活动。
三、申报材料
项目申报材料包括正文和附件两部分。正文包括省级商务主管部门、财政部门向商务部、财政部报送的专项资金项目申请文件及汇总表，对上报项目提出明确审核申报意见；附件为各单项申报材料及相关表格（见附1-1、1-2、1-3）。
（一）申请资助的服务平台能力提升建设项目，需提供以下材料：
1.建设的必要性。当地中小商贸流通企业发展基本情况及存在的主要问题、重点服务需求，现有服务平台、服务机构发展情况及存在的主要问题；
2.工作思路。指导思想、工作原则、总体目标等；
3.重点建设内容。分阶段的工作重点、具体内容、进度安排等；
4.运营模式及预期效果。平台运营管理方式、运营经费来源及保障运营的具体措施等。平台建成后的主要服务功能、预期服务效果和经济社会效益；
5.2014年建设预算。建设的总投资情况、主要内容（含与建设内容相对应的投资估算明细表）、资金筹措方式、2014年拟完成的建设内容和预算、申请资金额度、各项任务完成的时间节点等；
6.服务平台能力提升建设项目申报表（见附1-2）；
7.组织机构代码证复印件；
8.专家对服务平台建设方案的论证意见；
9.符合项目申报条件的其他证明性材料；
10.对上述材料真实性负责的声明。
（二）申请奖励的服务项目，需提供以下材料：
1. 组织机构代码证或营业执照副本复印件；
2.从业人员名单（含姓名、性别、年龄、学历、职务、职称、联系方式等）；
3.服务机构另需提供获得专业服务资质（资格）、在当地中小商贸流通企业公共服务平台备案的证明材料； 
4.服务项目申报表（见附1-3，分项目类别分别填报）；
5.开展服务项目相关证明材料，其中，对多家企业集中开展的服务项目请提供开展服务的活动通知（复印件）、服务对象名单、工作总结等，对单一企业提供的服务项目请提供签订的服务项目合同或协议文本（复印件）；
6.2013年服务开展情况：如服务中小企业数量、收费标准、客户满意度等；
7.项目收支凭证等证明材料，向企业收费项目请列明收费标准与市场价格(如市场上其他同类服务对外公布的收费标准)对比情况；
8.对上述材料真实性负责的声明。
四、申报要求
各地应对申报项目的相关材料进行认真审核，要从顶层设计、预期效果、运营保障和项目管理等方面把好关，为项目建设奠定基础。其中，要通过深入基层调研、专家论证等方式，了解申报单位的工作基础、中小企业的真实需求，重点核实服务平台能力提升建设项目建设条件、可行性及投资来源；通过调研市场普遍收费标准、抽查验证上报材料和被服务企业满意度等方式，重点审核服务项目收支的真实性与收费标准，并在本部门网站上就所有上报的附1-1、2、3进行公示。
附：1-1. 2014年中小商贸流通企业服务体系项目汇总表
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